第一封信樣本 (6-09)
XX同學:

很高兴从树华基金会得到你的通讯处，并且能够和你通信，首先我为你得到树华奖学金而高兴。
让我介绍我自己，我是树华教育基金会的会员，是一位已经退休的土木工程师，今年66岁，在家裡有兩女一男﹐大女兒已經35歲﹐有兩個小孩﹐一男一女﹐因此﹐我算是爺爺了﹐二女兒31歲﹐三兒29歲﹐他們都已成年, 在美國完成了大學教育。二女兒是牙醫﹐大女兒和三兒子是電腦工程師﹐在大學時﹐他們都在半工半讀中完成學業。
樹華把你申請的自傳﹐學業成績提供給我﹐我對你在這樣困苦的環境中能用刻苦的毅力完成小學﹐繼續中學的學業﹐感到很難得﹐故此特別的給你鼓勵﹐要不斷的努力﹐在做人及讀書上多多學習。
希望你收到這封信後﹐跟我說說你的讀書計劃及怎樣運用收到的獎學金﹐也谈谈你住的地方最近的發展、天氣和有甚麼建設好嗎﹖你可把我稱做爺爺﹐也把我當做你的老一輩的朋友﹐就不會覺得很疏遠了。

祝你
學業進步
XXX字
xx年  xx 月xx 日                                                                                                             

